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Strukturerweiterung Version 2.9 
Mandandenverwaltung MV2000 

 
  
1. Zusätzliche Systemtabellen  
 
Alle Tabellen sind erweiterbar. Vorhandene Post- und Versandarten dürfen nicht umbenannt 
werden, da diese Bezeichnungen bereits in die internen Statistik fest eingestellt sind  
 
Postarten: Versandarten: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Postbetreff: Veranlagungsarten: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bundesländer: 
 Zusätzliche Feiertage 
 pro Bundesland: 
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2. Masken-Screenshot 
 
Hauptmenü 
 

 
 
Posteingang 
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Postausgang 
 

 
 
 
Formulardruck 
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Systemeinstellungen 
 

 
 
Feiertage 
 

 
Das Bundesland ist dabei pro Kanzlei voreingestellt. 
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3. Hilfetexte 
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4. Word-Vorlage 
 
 
Adressat_Name 
Adressat_Strasse 
Adressat_PlzOrt 
 
 AbsenderOrt, DruckDatum 
 
AnredeBrief, 
 
... variabler Text der Briefvorlage 
 
Anmerkungen:  
Alle Textmarken in diesem Muster können beliebig verschoben oder gelöscht werden. 
Sofern diese Textmarken verwendet werden, sind inhaltliche Änderungen an den Textmarken jedoch nicht zulässig (außer 
Schriftformat ). 
 
Bei der Benennung der Briefvorlage  sollte darauf geachtet werden, dass aus dem Namen die Adressaten-Variante die 
Grundvariante der Vorlage erkennbar ist. 
Beispiel: 

Bf_FA_Betreff_xxxxx.DOT ( Briefe an Finanzamt Umsatz- oder Einkommensteuer ) 
Bf_MA_Betreff_xxxxx.DOT ( Briefe an Mandantenadresse oder Privatadresse) 

 
Der Adressat wird jeweils entsprechend der Selektion „Auswahl Empfänger“ abgedruckt. 
Zusätzlich stehen für Briefe an das Finanzamt folgende Textmarken zur Verfügung  bei freier Positionierung  
in der Vorlagendatei: 
 
Mandant_StNr 
Mandant_St_ID 
 
Mandant_Name 
Mandant_Strasse 
Mandant_PlzOrt 
 
Die Steuernummer entspricht dabei jeweils dem ausgewählten Finanzamt (Est. oder Ust.). 
Sofern der Mandantenname zweizeilig eingegeben wurde, werden hier auch automatisch zwei Zeilen gedruckt. 
Die Unterschrift, FirmaErsteZeile und AbsenderOrt werden aus den Einstellungen unter Systemparameter entnommen. 
Diese Angaben können bei Bedarf auf einzelnen Arbeitsplätze unterschiedlich eingestellt sein. 
............................ 
Unterschrift 
KanzleiErsteZeile 
KanzleiZweiteZeile 
 
Sie können somit beliebig viele vorgefertigte Briefe als Wordvorlage.DOT erstellen und auf dem Pfad „Serienbrief“ hinter-
legen. 
Sollte Sie gleiche Briefe wechselseitig auf Kopfbogen oder Blankopapier drucken wollen, empfiehlt es sich, von dieser 
Vorlage zwei Varianten anzufertigen und entsprechend zu benennen: 
z.B. Bf_xxxxxxx .dot  - ohne Kopf zum Druck auf Kopfbögen 

BfK_xxxxxx.dot  -  mit Kopf in der Word-Vorlage zum Druck auf Blankopapier 
 
Eine Vorlage kann mit drei Methoden erstellt werden: 
1. Dieses Muster unter anderem Namen als Dateityp Dokumentenvorlage(*.dot) abspeichern und danach anpassen. 
2. In vorhandenes Word-Dokument die benötigten Textmarken kopieren unter anderem Namen als Dateityp Dokumenten-

vorlage(*.dot) abspeichern. 
3. Eine vorhanden Vorlage unter anderem Namen als Dateityp Dokumentenvorlage(*.dot) abspeichern und danach anpas-

sen. 
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5. Mandantenstammdaten 
 
Die Mandantenstammdaten wurden erweitert mit zwei Feldern für die Steueridentifikations-
nummer (Est. Und Ust.). 
Diese beiden Felder werden in der Vorlagendatei parallel zur jeweiligen Steuernummer aufge-
führt. 
 
 
6. Impressum 
 
Alle Rechte liegen beim Urheber des Mandantenverwaltungsprogramms MV2000 
 
Ingenieurbüro WENDISCH 
EDV-Beratung und Controlling 
Dipl.-Ing. Eckhard Wendisch 
Landsberger Str. 164A 
12623 Berlin 
Tel.: 030 / 52 63 09 1 
Fax: 030 / 52 69 51 41 
Funk: 0171 / 6 51 92 37 
Email: wpost@wendisch.de 
Web: www.wendisch.de  
 


