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Strukturerweiterung Version 2.9
Mandandenverwaltung MV2000

1. Zuséatzliche Systemtabellen

Alle Tabellen sind erweiterbar. Vorhandene Post- und Versandarten dirfen nicht umbenannt
werden, da diese Bezeichnungen bereits in die internen Statistik fest eingestellt sind

Postarten: Versandarten:
PostArtlD | PostArt | PostArtBez | Sortierung | PostV| PostVersand | PostArtBez | Sortierung
18 Brief 1 1 pP per Post 1
2 GB Groftbrief 2 2 pB privater Briefdienst 2
3 MB Waxi-Brief 3 3|pE per E-Mail 3
4 E Eingchreiben 4 4 pF pet Fax 4
P Paket 5 £l ps perstnlich 5
G S Sonstiges 5] 6 pH HERMES B
Postbetreff: Veranlagungsarten:
PostBetrlD | PostBetreff | PostBetrefiBez | Sortierung |UeranIArtID| Veranlagung | Bezeichnung |
1 RBY Rechsthehelfsverfahren 1 -
3 ind Anderungsantrag P 1 ESt Einkormmensteusr
3 EStE Einkommensteuerbescheid 3 2 K&t Karperschaftsteuer
4 KSt-B Kirperschaftsteuerbescheid 4
5/ USt-B Umnsatzsteuerbescheid 4 3| Gewst Gewerbesteuer
G LSt-B Lohnsteuerbescheid 5 4 L5t Lohnsteuer
7 GewSt-B Gewerbesteuerbescheid 7 5 1St Umsatzsteuer
8 GrEwSt-B Grunderwerbsteuerhescheid g
9 ErbSt-B Erbschaftsteuerbescheid 9 B GrEwst Grunderwerhsteuer
10 MU Machreichung van Unterlagen 10 7 ErbSt Ethschaftsteuer
Bundeslander:
T T — Zusétzliche Feiertage
r ez .
= . = pro Bundesland:
1131 Berlin
232 Brandenburg BG_ID [ BGNr | BG_B [ DatumFT | BezFT
_| r _Bez atum ez
333 sachsen-Anhalt 2132 Brandenburg 31.10.08 Reformationstag
434 htecklenburg-“/orpormrmern 333 Sachsen-Anhalt 06.01.08 Heilige 3 Kanige
535 Sachsen 333 Sachsen-Anhalt 31.10.08 Reformationstag
% ThUringen 434 Mecklenburg-"arpommern 31.10.08 Reformationstag
6 535 Sachsen 22.05.08 Frohnleichnahm
737 Baden-Wirtermberg 535 Sachsen 31.10.08 Reformationstag
535 Sachsen 19.11.08/ Bul3- und Bettag
g 3d BE}'EI’I‘] G 36 Thiringen 22.05.08 Frohnleichnahm
939 Bremen 636 Thiringen 31.10.08  Reformationstag
10 40 Hamburyg 737 Baden-¥Wirtemberg 06.01.08 Heilige 3 Kanige
1141 H 7|37 Baden-Wirternbery 22.05.08 Frohnleichnahrm
338N EG Baden-Wirtembery 01.11.08 Allerheiligen
12 42 Miedersachsen 8/38 Bayern 06.01.08 Heilige 3 Konige
13 43 Mordrhein-YYestfalen 838 Bayern 22.05.08 Frohnleichnahrm
. 838 Bayern 15.08.08| Maria Hirmmelfahrt
14/ 44 Reinland-Pfalz 838 Bayem 01.11.08 Allerheiligen
1545 Saarland 141 Hessen 22.05.08 Frohnleichnahm
: ; 1343 Mordrhein-vestfalen 22.05.08 Frohnleichnahm
16|46 SChlESWIg Holstein 1343 Mordrhein-Westfalen 01.11.08 Allerheiligen
14 44 Reinland-Pfalz 22.05.08 Frohnleichnahm
| BGFTZU_ID | DatumFT | BezFT 12 jg geinl‘anttii-F'falz g;;;gg x’:l\er:h;ai\ighenh
— - aatlan .05, rohnleichnahm
! 0E.01.08 Heilige 3 Kanige 1545 Saarland 15.08.08 Maria Himmelfahn
2 22.05.08 Frahnleichnahm 15/48 Saarland 01.11.08 Alletheiligen
3 15.03.08 Maria Himmelfahrt
4 31.10.08 Reformationstag
5 01.11.08 Allerheiligen
g 19.11.08 Buii- und Bettay
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Mandantenverwaltung MV2000

2. Masken-Screenshot

Hauptmenu
Stammdatenpflege Termine und Fristen MY2000
Mandantendaten Wiedervorlage Motizen MV2000
Mandanten-
verwaltung
Mandatskategorien offen Fibu offen Lohn "E::"“
Finanzamtsdaten offene Jahresabschllsse
Heute
Systemparameter offene Steuererkldrungen 18.11.08
Dienstag
Posteingang Kontrolle Einspriiche
Postausgang Fristen Rechtsbehelf ?

Auswertungen
Beitragsiiberwachung Drucklisten und Briefe [+
Posteingang
| Posteingangsbuch ' Filter zetzen Druckliste Posteingangsbuch EI-"
" alle im Buchungsjah ab 18.11.08
Suche PE-Hr. Jahr & ein Mandant 1001 j biz 13 1108 7
j 2008 " unerledigte Fristen 1
PE-Nr. |[Absender [M] F| |betrifft Mandant
Datum ||Betreff des Posteingangs Steuerart | | Kontrolle ﬂunerledigt | | Fristende 2
127 ||Finan2amt: 1114 |jj 10001 _~ | |Eckhard wendisch i
| 1311.08 ||ESt-E |j ESt R 3 ¥ 161208
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Mandantenverwaltung MV2000

Postausgang

| Postausgangsbuch |

Filter setzen

" alle im Buchungsjahr

Strukturerweiterung Version 2.9

Druckliste Posteingangsbuch

ab 18.11.038

Suche PA-Nr. Jahr &+ gin Mandant 10001 j biz 12.11.08 E @ 7
j 2008
Statistik, Postart ‘ Statistik, Werzandart | !
PA-Nr. ||Empfanger [M| F| [betrifft Mandant
Datum | Betreff des Postausgangs S’teuerart| | Postart | |Versandart
[ 271 |[Mandant 10001 | =1 =1 |10001 _~ | |Eckhard vendisch R
[ 1811.05 |[EStE | -] |Est Rd B -] R

Formulardruck

| Word-Formulardruck |

Mandanten nach Knterien selektieren

Einzeldruck auz Mandantenstamm einbeziehen

" Einzeldiuck einbeziehen

F.ambination logizcher Bedingungen zur Eingrenzung der
Selekhionsmenge [heutral = ohne Berlcksichtigung].

¢ ound ¢ oder @ neubal
— wund O oder " neutral
~ und " oder & neutral
~ und " oder {* neutral
~ und " oder &+ neutral
" und O oder o+ neutral
" ound O oder " neutral

Auswahl der Yorlagendatei

* neutral

2] v

Mandanten nach Kategorie selektieren

i~ alle aktiven Mandate [Fat. 1-7)
i~ Mandate der K.ategarie

i~ Mandatznummernkreis

Auswahl Sortierung

:lv

o neutral

his

Auswahl Empfanger

& nach Mandant-Hr. * Mandant
" nach Mandant-PLZ " FALSE
" nach Finanzamt " FAESE

" Privatadiesse

1. Auslezen der Mandate
gemab Auswahl

2. Editieren der Liste der
ausgewahlten Mandate

erster Brief

|E:'\M‘-.-"2IJEIEI"\S enenbrief Bf_Mustertforlage. dat

Druckdatum

18.11.08

Senendruck

aw| ] &
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Systemeinstellungen

Einstellen der Systemparameter Impressum | Wersion | 28
Mandantenverwaltung MV 2000 | Datum | 17.11.2008 B
Feiertage
[ Wetzwerk: | kehrplatz
Datenbankparameter | Demoversion [ lauffghig biz | 31.03.2009 Textvorgaben
|F'fad Diaten kW 2000 |E:HMV2IJDD\M‘-I2IZIDD_Daten i Texte Fiir
Bescheide
|F'fad Briefe |E:"~M‘-.-"2EIEIEI\S enenbrief i
|Kan2lei - 1. Zeile |Demwersiun Texte der
Yorlaufigkeiten
|Kanzlei -2 Zele |Mandantenverwaltung kw2000
|Strazse |Landsberger Str. 164a Arten der
|F'L2 |_| GToE Yeranlagung
O |Berlin Betreff
[Unterschrift Eckhard wendisch Posteing. /ausg.

| Yersandart

Parameter abzpeichern und die ¥Yerbindung zu den Daten neu herstellen Posteing. /auszg.

D ateiausgabe

Export Mand.
|F'fad Auzgabe Excel-T abellen |E:HM‘-’2IJDD\MV2EIEIEI_D aten dh

Struktur-
Anfangszahler Postbuch einstellen Update

Feiertage

|_Feiertage | ¢

Die festen. die variablen und die landerspezifischen Feiertage werden
automatizch fur das laufende Jahr und fur daz Folgejahr berechnet
und an dieze Tabelle angefugt.

Feiertage kionnen hinzugefugt oder uber den D atensatzmarkierer mit
der Entfernungstaste geloscht werden.

Die gespeicherten Feiertage werden bei der Fniztberechnung einbezogen.
Die Fristberechnung bezieht zich immer auf den Kanzleistandort,
nicht auf den Standort dez Mandanten.

Bundesland: |Sachsen-Anhalt Feiertage jetzt aktualizieren

Feiertag Bezeichnung
031008 |T aq der Deutzchen Einheit

31.10.08 |F| eformationstag

25.12.08 |'I wiethnachtsfeiertag
26.12.08 |2. Weihnachtzfeiertag
01.0.09 |Neuiahr

06.01.09 |Heilige 3 Konige

100409 |Karfreitag

120409 [Ostersonntag ﬂ

Datensatz: 14 | 4 2z k| M Hﬁlvnn 35

Das Bundesland ist dabei pro Kanzlei voreingestellt.
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Mandantenverwaltung MV2000

3. Hilfetexte

| Hilfetext zu Serienbriefen |

Hinterlegte Formblatter mit Senendruckfunktion

- Mandantenmindzchreiben. doc [Daten aus T abelle: Adrezzen_Serig]

- Senienbrief_tandanten.doc [[1aten auz T abelle: Mandantenliste_flexibel]
- Senienbrief_FaA. doc [[1aten aus Tabelle: Mandantenliste_flexibel]

- Frigtverlangerung. doc [Daten aus Tabelle: Fristverlasngerung)

- Umnzatzzteuer. doc [Daten aus Tabelle: Ustd, Duck)

Weiter Informationen zind durch Klick auf die Beschreibungsbutton
des jeweiligen Senenbriefes ersichtlich und aus nebenstehender
Maske zur Auswahl der Mandate fur den Senenbrief.

Die Yenwendung der Senendruckfunkbon setzt woraus, dass das Programmm
W 2000 b in derm Ordher C:AAW2000% gespeichert izt

Der Speicheront desz Ordners \Senenbrief, izt beliebig wahlbar und
ginzustellen unter Spztemparameter.

Der Speicherort und der Mame des Ordners \Serienbriefh ist beliebig
wahlbar und einzustellen unter Systemparameter.

Beil auzschlieflicher Wenwendung won DOT -Dateien ist der Speicherart fur
das Startprograrnm kY2000 mdb frei wahlbar.

Strukturerweiterung Version 2.9

ﬂ

Hinterlegte Brnel-Yorlagen

kit Werzion 2.8 wurde eine universele WordYorlage
eingebunden - Bf_bMusterYorlage. dot

Dieze Yorlage kann kopiert und umbenannt werden zur
Erstellung beliebig vieler Vorlagen

[z.B. Bf_F& Eingpruch zur Einkommensteuer. dot).

Die darit enthaltenen Textrnarken diifen urnformatiert
aber nicht i ihrer Bezeichnung werandert werden.

Ein Lozchen der Testmarken ist zulazszig.

Weitere |nformationen zind in dieser Mustervorlage als
Erlauterung hinterleqt.

[az Arwwahlen der zu druckenden VYorlage erfolgt Liber
die Mazke zum Word-Formulardrock.
Drort izt auch eine flexible Selekbon uber alle Mandate
nach auzwahlbaren Kriterien moglich.

Zur korekten Selektion der zu druckenden D aten ist die
Art der Warlage durch daz Woranstellen won BF_FA ader
Bf_kA in der individuellen Bezeichnung der Yorlage zu
empfehlen [z.B. Bf_FA beliebiger Text.dot).

| Hilfetext zum Posteingang [ Postausgang I

Reihenfolge der Eingabe fur den Pozteingang

Fullen Sie bitte alle Felder des Posteingangsbuches van links nach rechts
auz. Sofern Sie die Auswahl-Buttonz fur die einzufuigenden Teste
benutzen, werden die Folgefelder jg nach Auswahl automatizch erganzt.
Sowird z.B. aus dem Betreff automatizch die Stewerart eingetragen.
Yorgabeteste fur Abzender und Betreff sind nach der Ubermakme
editierbar - konnen alzo erganzt werden.

Frizstenkontrolle Bescheide

kit dem Setzen des Merkmals "Kontrolle™ wird der Posteingang Lbertragen
ifi die Frigtenkontrolle der Bescheide.

Diie Felder "unerledigt und "Fristende’’ werden dann aus der
Bescheidkontrolle Lbermommen und sind dort zu pflegen.

kit dem Button “Uhr"* kommen Sie direkt in die betreffende
Bezcheidkontralle.

Unerledigte Post

Sofern das Merkmal "Fontrolle' nicht gesetzat ist, wird dieser Posteingang
nicht in der Frigtenkontrolle der Bescheide gefiibrt.

Die Felder "unerledigt’ und “Friztende’" zsind dann frei werfligbnar fur eine
zonztige Kontrolle des Pozteingangs.

W |

Bei D atumzfelderm konnen Sie mittels Doppelklick.

einen eingebauten Kalender nutzen.

Dieze Funktion izt aber z.B. bei dem Bescheiddatum aus
programmtechnizchen Grinden nicht verfligbar, da hier
eine automatizche Fristberechnung erfolgt.

Tipps zur Dateneingabe

Sofern Sie daz Datum uber die Tastatur eingeben, zind
fuhrende Mullen nicht efforderlich. Ebenzo kionnen Sie
statt dez Punktes das K.omma venwenden und somit daz
Draturn komplett Uber die numernische T aztatur

eingeben. Beizpiel 1,38 fur 01.03.2002

Feiertage

Diie fur die Friztberechinung zu beriickzichtigende
Feiertage sind in einer gezonderten T abelle hinterleqt.
Der K.alender wird gepflegt uber die Systemparameter.

Automatiziert izt das Anlegen der festen, der vanablen
und der landerspezifischen Feiertage fur das aktuelle
und daz Folgejahr.
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4. Word-Vorlage

Adressat_ Name
Adressat_Strasse
Adressat_P1zOrt

AbsenderOrt, DruckDatum
AnredeBrief,
... variabler Text der Briefvorlage

Anmerkungen:

Alle Textmarken in diesem Muster konnen beliebig verschoben oder geldscht werden.

Sofern diese Textmarken verwendet werden, sind inhaltliche Anderungen an den Textmarken jedoch nicht zulissig (auBer
Schriftformat ).

Bei der Benennung der Briefvorlage sollte darauf geachtet werden, dass aus dem Namen die Adressaten-Variante die
Grundvariante der Vorlage erkennbar ist.
Beispiel:

Bf_FA_Betreff xxxxx.DOT ( Briefe an Finanzamt Umsatz- oder Einkommensteuer )

Bf MA_Betreff xxxxx.DOT ( Briefe an Mandantenadresse oder Privatadresse)

Der Adressat wird jeweils entsprechend der Selektion ,,Auswahl Empfanger abgedruckt.
Zusitzlich stehen fiir Briefe an das Finanzamt folgende Textmarken zur Verfiigung bei freier Positionierung
in der Vorlagendatei:

Mandant_StNr
Mandant_St_ID

Mandant_Name
Mandant_Strasse
Mandant_PI1zOrt

Die Steuernummer entspricht dabei jeweils dem ausgewihlten Finanzamt (Est. oder Ust.).

Sofern der Mandantenname zweizeilig eingegeben wurde, werden hier auch automatisch zwei Zeilen gedruckt.

Die Unterschrift, FirmaErsteZeile und AbsenderOrt werden aus den Einstellungen unter Systemparameter entnommen.
Diese Angaben konnen bei Bedarf auf einzelnen Arbeitsplitze unterschiedlich eingestellt sein.

Unterschrift

KanzleiErsteZeile

KanzleiZweiteZeile

Sie konnen somit beliebig viele vorgefertigte Briefe als Wordvorlage.DOT erstellen und auf dem Pfad ,,Serienbrief* hinter-
legen.
Sollte Sie gleiche Briefe wechselseitig auf Kopfbogen oder Blankopapier drucken wollen, empfiehlt es sich, von dieser
Vorlage zwei Varianten anzufertigen und entsprechend zu benennen:
z.B. Bf_xxxxxxx .dot - ohne Kopf zum Druck auf Kopfbogen

BfK_xxxxxx.dot - mit Kopfin der Word-Vorlage zum Druck auf Blankopapier

Eine Vorlage kann mit drei Methoden erstellt werden:

1. Dieses Muster unter anderem Namen als Dateityp Dokumentenvorlage(*.dot) abspeichern und danach anpassen.

2. In vorhandenes Word-Dokument die benétigten Textmarken kopieren unter anderem Namen als Dateityp Dokumenten-
vorlage(*.dot) abspeichern.

3. Eine vorhanden Vorlage unter anderem Namen als Dateityp Dokumentenvorlage(*.dot) abspeichern und danach anpas-
sen.
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5. Mandantenstammdaten

Die Mandantenstammdaten wurden erweitert mit zwei Feldern fiir die Steueridentifikations-
nummer (Est. Und Ust.).

Diese beiden Felder werden in der Vorlagendatei parallel zur jeweiligen Steuernummer aufge-
flhrt.

6. Impressum
Alle Rechte liegen beim Urheber des Mandantenverwaltungsprogramms MV2000

Ingenieurbtiro WENDISCH
EDV-Beratung und Controlling
Dipl.-Ing. Eckhard Wendisch
Landsberger Str. 164A

12623 Berlin

Tel.: 030/52 6309 1

Fax: 030 / 52 69 51 41

Funk: 0171 /6 51 92 37
Email: wpost@wendisch.de
Web: www.wendisch.de
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